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I Piedmét upravy

1.1 Ustanoveni této smérnice upravuje pravidla k ochrané osobnich ddaji v souvislosti s nafizenim
Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt), dile jen "Obecné nafizeni",
s ohledem na vnitrostitni dpravu zanesenou v zakoné ¢ 110/2019 Sb., kterd vstoupila v platnost

dne 24.4.2019.
II. Vymezeni ucelu smérnice
2.1 Tato smérnice upravuje postupy skoly, jejich zaméstnanct, pfipadné dalsich osob pfi nakladani

s osobnimi udaji fyzickych osob, stanovuje pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani,
pouziti, sifeni a uchovavani osobnich udaja, tak, aby bylo dosazeno pozadované drovné ochrany
téchto udaju, které ziskava skola pfi své ¢innosti.

2.2 Touto smérnici jsou povinni fdit se vSichni zaméstnanci skoly. Smérnice je zavazna i pro dalsf
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemn{ smlouva, dohoda o
provedeni prace apod.) a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

III. Vztah k jinym vnitfnim pfedpistim

3.1 Tato smérnice obsahuje obecnou Upravu ochrany osobnich udaju ve skole a respektuje ostatni
platné vnitini pfedpisy $koly. Smérnice musi byt zohlednéna ve vSechprocesech zpracovani
osobnich udaju skolou, nestanovi-li jiny vnitini pfedpis jinak, pficemz:

()prava a povinnosti zaméstnanci a zaméstnavatele (Skoly) pfi obéhu
dokumentt upravuje pracovni fad;

(i) ziskané osobni udaje budou archivovany dle skarta¢nich lhat u¢inného
Spisového a skartacniho planu a u¢inného Spisového fadu;

(iif) provoz a naklddani s dokumenty souvisejicimi s pouzivanim datové
schranky upravuje Spisovy fad.

Iv. Zakladni pojmy

4.1 Osobni tdaj je kazda informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (subjektu
udaju). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator (jméno, ¢islo, sit’ovy identifikator) nebo na
jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

4.2 Subjekt udaju je fyzicka osoba, jiz se osobni udaje tykaji. Osobni udaje mohou byt pouze ve
vztahu k zijici fyzické osobé. Obecné nafizeni vylucuje svoji pusobnost na udaje o zesnulych
osobach a pravnickych osobach.

4.3 Zpracovani osobnich udaju je jakdkoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich ddajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt,
jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpiistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné
zpifstupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni. Zpracovani osobnich
udaju je nutné povazovat za sofistikovanéjsi ¢innost, kterou spravee s osobnimi udaji provadi za
urcitym ucelem a z urcitého pohledu tak ¢inf systematicky.

4.4 Spravce je subjekt, ktery urcuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich udaju a za zpracovani
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primarné odpovida. Spravce osobni udaje zpracovava pro ucely vyplyvajici z jeho cinnosti, ale
miize je zpracovavat i pro vlastnf urcené acely.

4.5 Zpracovatel je subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce. Od spravcee se zpracovatel lisi
tim, Ze v ramci ¢innosti pro spravce muze provadét jen takové zpracovatelské operace, kterymi jej
spravce povéil nebo vyplyvaji z cinnosti, pro kterou byl zpracovatel spravcem povéfen.
Zpracovatelem je pouze ve vztahu k osobnim udajum poskytnutym spravcem, nikoli osobnich
udaju, které zpracovava pro ucely, které se jej piimo dotykaji.

4.6 Povéfenec pro ochranu osobnich ddaji. Jeho hlavnim udkolem je monitorovani souladu
zpracovani osobnich udaja s povinnostmi vyplyvajicimi z Obecného natizeni, provadéni internich
auditt, Skoleni pracovnika a celkové fizeni agendy interni ochrany dat a pusobi jako kontaktni
osoba pro dozorovy ufad.

4.7 Souhlas je jednim z pravnich davodd, na zdkladé kterého muize spravce osobni udaje
zpracovavat. Jde o aktivni a dobrovolny projev vile subjektu udaja, ke kterému nesmi byt nucen.
Souhlas se vzdy poskytuje k urcitému dcelu zpracovani, ktery musi subjekt udaji znat.

4.8 Anonymizace je proces, pii kterém se nevratné odstrani vsechny osobni udaje, bez moznosti
zpétné identifikace konkrétn{ fyzické osoby. Anonymizovany soubor nejenom neobsahuje zadné
udaje o fyzickych osobach ¢i identifikitory, ale také vylucuje moznost opétovného propojeni
s takovymi udaji a konkrétni osobou.

4.9 Pseudonymizace je o zpracovanim osobnich udaju zpasobem, kterj neumoznuje jejich pfifazeni
ke konkrétnimu c¢lovéku bez pouziti dodatecnych informaci. Ty museji byt uchovany oddélene
s dostate¢nou technickou a organizacni ochranou.

V. Zasady zpracovani osobnich udajii a zakonnost zpracovani

5.1 Zaméstnanci Skoly jsou povinni pfi nakladani s osobnimi udaji dodrzovat nasledujici zasady
zpracovani osobnich ddaji:

@ S osobnimi ddaji je tfeba zachdzet na zdkladé pravniho duvodu,
transparentné, vyhradné ke stanovenému ucelu zpracovani, a pouze
v nezbytném rozsahu pro plnéni pravnich povinnosti skoly, pro plnéni
ukola skoly provadénych ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné
moci, kterymi je skola povéfena, pro ochranu zivotné dulezitych zajmu
subjektt udaji (pfedevsim zakt skoly) nebo jinych fyzickych osob, pro
ochranu opravnénych zajmu skoly, pro ochranu vefejného zdjmu nebo
na zakladé¢ souhlasu subjektu idaji (zasada zakonnosti).

(i) Jednat vici vSem subjektim ddaji, jakoz i jejich zdkonnym zastupcim
vzdy korektné a transparentné, pfedevSim nakladat s osobnimi udaji
uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji nenaduzivat,
poskytovat subjektim informace o zpracovani osobnich ddaju, fadné se
subjekty udaju komunikovat a respektovat prava cloveka, ktery je
subjektem ddaju, zejména pravo dat a odvolat souhlas se zpracovanim
(zasada korektnosti).

(iii) Osobni tdaje musi byt shromazd’ovany pro konkrétni legitimni tcely a
nesméji byt zpracovavany neslucitelnym zptisobem s témito tcely,
pouze ve stanoveném rozsahu a pouze po dobu, po kterou jsou udaje
nezbytné pro stanovené ucely (zasada minimalizace udaji, ucelové
omezeni a omezeni uloZeni).
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(iv) Osobni udaje musi byt pfesné a pravdivé a za tim ucelem se provadi
pravidelné aktualizace (zasada pfesnosti).

) Osobn{ udaje musi byt zpracovavany tak, aby odpovidajici data byla
zabezpec¢ena pomoci vhodnych technickych nebo organizac¢nich
opatfeni Skoly pfed neopravnénym ¢i protipravnim  zpracovanim
(zneuzitim), jakoz i pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim
(zasada integrity a dtivérnosti).

(vi) Poskytovat informace subjektim udaji o zpracovani a o tom, jak je
s jejich osobnimi udaji nakladano. Informace musi byt poskytovany
jasné, srozumitelné, strucné a vcas (zasada transparentnosti).

52 Osobn{ ddaje déti si zasluhuji zvlastni ochranu. Zaméstnanci jsou povinni poskytovat pfi
zpracovani osobnich udaju zvlastnf ochranu zakim.

VL Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich tdaju (dosud oznaovanych jako citlivé osobni
udaje)
6.1 Zvlastni kategorie osobnich udaja a udaje tykajici se rozsudkd v trestnich vécech a trestnych ¢int.

Skola zpracovava pii své ¢innosti zvlastni kategorie osobnich udaji a to:

@ udaje o zdravotnim stavu zdku za ucelem poskytovani podpurnych
opatfeni, za icelem evidence urazi a poskytovani nahrady skody

(i) udaje o zdravotnim stavu zaméstnanci za ucelem posouzeni jeho
zdravotni zpusobilosti k vykonu funkce s uvedenim zdravotnich rizik a
miry rizikovych faktora s ohledem na dodrzovani bezpec¢nosti prace,
pfipadné vznik nemoci z povolani, za icelem evidence pracovnich uraza
a poskytovani ndhrady skody.

6.2 Zvlastni kategorie osobnich ddaji jako udaje obzvldsté citlivé zasluhuji zvlastni ochrany a
zameéstnanci jsou povinni pocinat si pii nakladani s témito udaji nanejvys obezfetné.

VIL Souhlas subjektu udaji se zpracovanim

7.1 Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici z pravnich pfedpist (z pravnich piedpist
vyplyva i opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy nebo vefejny zijem) je
nezbytny souhlas subjektu ddaji. Souhlas musi byt informovany, konkrétni, srozumitelny,
oddelitelny od jinych prohlaseni, a musi byt ziskan v pisemné podobé. Souhlas se ziskava pouze
pro konkrétni udaje, na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel, pficemz zpracovavané udaje musi
byt nezbytné pro naplnéni stanoveného ucelu.

7.2 Souhlas se poskytuje podle stanoveného ucelu na celé obdobi skolni dochazky na skole nebo na
jiné urcené obdob{ (napt. po dobu pfijimaciho fizent).

7.3 Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pii ziskavani souhlasu subjektu ddaji nasledujici zasady:
@) souhlas subjektu se ziskava pfed zahdjenim zpracovani;
(i) zaméstnanec informuje subjekt udaju o zpracovani, ke kterému se

udéluje souhlas v rozsahu dle tohoto ¢lanku;
(iif) v pifpadé souhlasu s pofizenim, pouzitim a rozsifovanim fotografii a

audiovizualnich zaznamt a souhlasu s pouzitim a rozsifovanim textd
zaka v tisku 1 v elektronické podobé, se souhlas ziskavd od subjektu
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7.4

7.5

7.6

s o

udaju (zaka od 16 let) i od zakonného zastupce. Pokud jeden z nich
souhlas odmitne, pak souhlas neni ziskan;

(iv) zameéstnanec je povinen informovat subjekt o pravu udéleny souhlas
v souladu s pravnimi predpisy odvolat a o tom, ze takovym odvolanim
nen{ dotcena zakonnost zpracovani vychazejictho ze souhlasu, ktery byl
dan pfed jeho odvolanim;

™) zaméstnanec je povinen informovat subjekt udaji o moznosti udélit
souhlas jen v omezeném rozsahu a umoznit mu takové castecné udéleni
souhlasu, pokud takovy omezeny souhlas koresponduje s ucelem
zpracovani; v pifpad¢ standardizovanych formulaft Skoly predevsim
zaméstnanec nesmi vyzadovat poskytnuti udaju, které jsou oznacené
jako nepovinné;

(vi) zaméstnanec je povinen vyuzivat standardizované formuldfe skoly,
pokud takové existuji, nebo formulafe, které byly pro piislusny udcel
schvéleny feditelkou $koly; zaméstnanec v této souvislosti informuje
subjekt udaji o povinnosti vyuzit Skolni standardizované formulafe a
v pifipadé potieby mu vzdy poskytne nezbytnou asistenci a dodatecné
informace o zpracovani osobnich ddaji; vzor souhlasu se zpracovanim
osobnich udaju tvoii pfilohu této smérnice;

(vii) zameéstnanec je povinen piedat ziskané souhlasy osobam, které jsou
odpovédné za uchovavani téchto souhlast.Odpovédnou osobouje

(a) feditelka - souhlasy zaméstnanct a jinych tfetich osob
(b) ucitel/ka - osobni udaje ziki a jejich zakonnych zastupca.

Veskeré ulozeni bude v nadepsané slozce v uzamykatelné skiini v
kancelafifeditelky.

Osoby odpovédné za evidenci souhlast se zpracovanim odpovidaji rovnéz za evidenci
odvolanych souhlast, nebo souhlast, u nichz uplynula doba jejich udéleni a za skartaci souhlastu
kterych pominul ucel zpracovani ¢i uplynula doba, na kterou byly udéleny.

Odvolani souhlasu ze strany subjektu ddaju musi byt u¢inéno pisemné, musi byt jednoznacné a
konkrétni. Dokument bude evidovan u pfislusné odpovédné osoby.

Osoba odpovédnd za vedeni evidence souhlasi/jejich odvolini je povinna poucit subjekt o
nasledcich odvolani souhlasu tedy, Ze:

(i)vsechny operace zpracovani dat, které byly zalozeny na uvedeném souhlasu do
jeho odvolani, ztstavaji zakonné a ke dni odvoldni souhlasu se zastavuji
pouze dotcené zpracovatelské ¢innosti;

(i) neexistuje-li jiny pravni divod opraviujici ke zpracovani dat (napik
dalsimu uchovavani pro archivaéni ucely), budou tdaje smazany, fyzicky
zlikvidovany nebo anonymizovany dle formy zpracovavanych ddaji bez
zbytecného odkladu po odvolani souhlasu a zpracovani bude ukonceno.

(iif) subjekt m4 pravo obdrzet pfed vymazem kopii idaji, pokud by tim
nebyla nepfiznivé dotena prava jinych osob nebo bylo neumérné
nakladné.
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7.7

7.8

VIIIL.

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

V piipadech, kdy zpracovani probiha pro jiny subjekt (spravee) nebo za pomoci jiného subjektu
(zpracovatele), je povinnosti odpovédné osoby  zajistit informovani  piislusného
spravee/zpracovatele o odvolani souhlasu tak, aby bylo odvolini souhlasu pfedino i témto
osobam, aby mohly zpracovani bez zbytecného odkladu ukoncit.

Po odvolani souhlasu ze strany subjektu ddaji nebo jeho zakonného zastupce, nebo pominou-li
pravni davody opraviujici ke zpracovani osobnich dat,osoby odpovédné za evidenci souhlasi
vzdy po projednani s feditelkou skoly zajisti ukonceni zpracovani osobnich ddaji, obvykle
provedenim jejich vymazu nebo archivace. Ukonceni zpracovani musi byt provedeno bez
zbytecného odkladu a v souladu se zasadami likvidace osobnich tdaji podle této smérnice.

Predavani a zpfistupiiovani osobnich idaju tfetim stranam

Pii pfeddvani osobnich ddaju spravcim a zpracovatelim spolupracujicim se $kolou, jsou
zaméstnanci povinni komunikovat vyluéné s uréenymi kontaktnimi osobami téchto subjektd.

Zaméstnanci $koly neposkytuji bez pravniho duvodu zadnou formou osobni udaje cizim osobam
a institucim, ani telefonicky, ani emailem ani pfi osobnim jednani.

Pisemnd hodnocen{ a posudky zakd, kterd se odesilaji mimo skolu, napf. pro potieby soudniho
fizeni, policejniho Setfeni, Setfeni OSPOD, pifjimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urceni
feditelkou skoly. Nejsou vsak opravnéni samostatné tyto dokumenty podepisovat, poskytovat a
odesilat jménem $koly a maji povinnost zachovavat mlcenlivost o dané véci.

Seznamy zaka véetné dalsich osobnich ddaju zaka za dodrzeni zasady nezbytného rozsahu ve
vztahu kucelu napf. k poskytnuti stravovani, k poskytnuti ostatnich sluzeb na akcich
organizovanych skolou (exkurze, vylety, apod.) poskytne organizator akce po schvaleni feditelkou
$koly jinym subjektam. Udaje predavaji jen konkrétni kontaktni osobé zpracovatele.

Seznamy zakt v ostatnich pfipadech se nezvefejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu
zakonnych zastupct zakd jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organim, které neplni
funkci organu nadifzeného skole nebo nevyplyva-li to ze zdkona. Napf. seznamy zakd
piihlasenych k soutézim.

Seznamy piijatych zaka se zvefejnuji pod kdédem.

Uzavira-li skola jakoukoli smlouvu (najemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnutl
sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotfebi druhé smluvni strané
poskytnout osobni tdaje, skola bude, pokud je to dosazitelné, trvat na tom, aby ve smlouvé byla
druhé smluvni strané ulozena povinnost:

(@)pfijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organiza¢ni a jind opatfeni
s pfihlédnutim ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu
zpracovani, kontextu zpracovani a ucelim zpracovani k zabrinéni
jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajt;

(i) nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného
souhlasu skoly;

(iif) zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani udaji
do tfetich zemi a mezinirodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze
piipady, kdy jsou urcité povinnosti ulozeny piimo pravnim pfedpisem;

(iv) zajistit, aby osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje u dodavatele

byly zavazany k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna
povinnost mlcenlivosti;
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) zajistit, ze dodavatel bude skole bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pfi
plnéni povinnosti $koly, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon
prav subjektd udaju, povinnosti ohlasovat pfipady poruseni zabezpeceni
osobnich udaji dozorovému ufadu dle ¢l. 33 Obecného nafizeni,
povinnosti oznamovat piipady poruseni zabezpeceni osobnich udaju
subjektu udaja dle ¢. 34 Obecného nafizeni, povinnosti posoudit vliv na
ochranu osobnich tdaji dle ¢l. 35 Obecného nafizeni a povinnosti
provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 Obecného nafizeni, a Ze za
timto ucele zajisti nebo pfijme vhodnd technicka a organizacni opatfeni,
o kterych ihned informuje skolu;

(vi) po ukonceni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi udaji,
napt., ze vSechny osobni udaje vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze
existujici kopie apod.;

(vii) poskytnout $kole veskeré informace potiebné k dolozeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené skole pravnimi piedpisy;

(vii)  umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné skolou nebo pifislusnym
organem dle pravnich pfedpisi;

(ix) poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve lhuté, kterou stanovi skola,
soucinnost potfebnou pro plnéni zakonnych povinnosti skoly spojenych
s ochranou osobnich udaju, jejich zpracovanim;

® poskytnuté osobni tdaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy;

(xi) neprodlené informovat o vzniku, nebo podezfeni na vznik incidentu,
ktery by mohl mit dopad na zabezpeceni svéfenych osobnich udaja a
spolupracovat pfi jeho feseni.

8.8 Zaméstnanci jsou povinni pocinat si pfi pfedavani osobnich ddaja tfetim subjektim vzdy
obezfetné a dbat na ochranu osobnich udaju. Pii pfedavani udaju tietim osobam v elektronické
podobé je za vSech okolnosti nutné vyuzit vyhradné zabezpecené pienosové trasy (zpravidla je
nutno pfedavat data v zasifrované podobé s tim, ze klicovy materidl ¢i jiné udaje nutné pro
desifrovani dat musi byt adresatovi pfedany jinym bezpecnym zpusobem). V zadném piipadée
nelze vyuzit vefejné ulozisté nebo vefejnych mailovych servert.

8.9 V propagacnich materialech skoly, ve vyrocni zpravé, na skolnim webu ¢i na nasténkach ve skole
lze s obecnym souhlasem zakonnych zastupci a od 16 let se souhlasem zaka uvefejnovat
vyhradné textové ¢i obrazové informace o jejich dspésich (napf. u soutézich o umisténi na
prednich mistech), popf. Gdasti v soutéZi, o zapojeni do projektd apod. Zak nebo zikonny
zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovan{ ¢i odstranéni informace ¢i fotografie ¢i
zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery zvefejniovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i zdznamech
zaka bez uveden{ jména v ramci obecné dokumentace skolnich akci a uspéchi.

8.10  Zaméstnanci nesmi uvefejiovat zadné textové ¢i obrazové informace o Zacich nebo jinych
subjektech udaji, které jim byly zpfistupnény v souvislosti s ¢innosti §koly, na svych soukromych
profilech na socialnich sitich, vlastnich webovych strankich nebo webovych strankach tretich
osob, vefejnych ulozistich dat apod.

8.11 K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu oprivnéné zikonem nebo na zékladé zdkona. Do
jednotlivych dokumenti $koly, které obsahuji osobni udaje, mohou nahliZet:

@ Do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou
zaméstnanci nadfizeni. Pravo nahlizet do osobniho spisu ma orgin
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Inspekce prace, Utad prace, soud, statni zastupce, pislusny organ
Policie CR, Narodni bezpe¢nostni diad a zpravodajské sluzby.
Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, €init si z né¢ho
vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladi v ném obsazenych, a to na
naklady zaméstnavatele (§312 zakoniku prace),

(i) Do udaju zaka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici skoly (v rozsahu
daném pedagogickou funkci.

(iif) Do spisu vedeném ve spravnim f{zeni ucastnici spravniho fizeni,
feditelka, osoba, ktera je zmocnéna s dfednim spisem pracovat po dobu
fizeni.

IX. Prava subjektt udajui a jejich uplatnéni
9.1 V okamziku, kdy poskytuje subjekt tdaja své osobni udaje, ma pravona nasledujici informace:
@ totoznost a kontaktni udaje Skoly, jako spravce osobnich ddaji a

kontaktni ddaje povéfence pro ochranu osobnich udaju;

(i) ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje urceny a pravni zaklad pro
zpracovani, véetné vymezeni pfipadnych opravnénych zajmua spravce
nebo tieti strany, pokud tvoii pravni zdklad zpracovani;

(iif) kategorie pfijemct dotéenych osobnich udaja.

92 Je-li to nezbytné pro transparentni zpracovani osobnich udaju (dle piislusného formulafe skoly
nebo pokynu odpovédné osoby) nebo pozada-li subjekt ddaju o dalsi informace o zpracovani,
poskytne zaméstnanec subjektu udaja i nasledujici informace:

(i)dobu, po kterou budou osobni udaje ulozeny;

(i) existenci prava pozadovat od spravce pifstup k osobnim ddajim
tykajicim se subjektu udaju;

(iif) existenci prava pozadovat od spriavce opravu nebo vymaz osobnich
udaju tykajicich se subjektu udaji nebo omezent jejich zpracovani anebo
vznést namitku proti tomuto zpracovani a existenci priva na
pienositelnost, pokud je to piipadné;

(iv) existenci prava kdykoli odvolat souhlas, aniz je tim dotcena zakonnost
zalozena na souhlasu udéleném pfed jeho odvolanim, pokud je to
piipadné;

) existenci prava podat stiznost u dozorového ufadu;

(vi) skutec¢nost, zda poskytovani osobnich udaji je zdkonnym ¢i smluvnim

pozadavkem, nebo pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda
ma subjekt ddaji povinnost osobni udaje poskytnout, a ohledné
moznych dasledkt neposkytnutf téchto ddajt.

9.3 Subjekt udaji bude informovan o svych pravech a zpusobech jejich uplatnéni zaméstnancem
skoly, ktery udaje pro skolu od subjektu udaji shromazd’uje v momenté jejich ziskani. U subjektt
udaju-zakt bude timto zaméstnancem zpravidla ucitel pfi ziskani ddaju od zakonnych zastupct
napf. pfi osobnich schizkéch se zakonnymi zastupci zaka. U subjektd udaji-zaméstnanci/ tfetich
osob bude timto zaméstnancem zpravidla pfi uzavfeni pracovniho poméru/zahijeni spoluprice
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94

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

feditelka.

Zaméstnanci dale dbaji na ochranu nasledujicich prav subjektu udaji:

@ prava na piistup k udajim;

(i) prava na opravu osobnich udaju;

(iif) prava na vymaz osobnich udaju (,,prava byt zapomenut®);

(iv) prava na omezeni zpracovani osobnich udaju;

) prava vznést namitku proti zpracovan;

(vi) prava nebyt subjektem automatizovaného individualniho rozhodovani,

véetné profilovant;
(vii) prava na pfenositelnost udaju.

Zaméstnanci jsou povinni veskeré zadosti/stiznosti/namitky pfijaté od subjektti udaja, u¢inéné za
ucelem uplatnéni prav vymezenych v tomto ¢clanku vyse, promptné poskytnout:

@ ohledné subjektt udaju — zaka a jejich zdkonnych zastupcu feditelce
skoly, a
(i) ohledné subjekttl udaji — zaméstnanct a ostatnich subjektt feditelce.

Pii pfijetl Ziddosti/stiznosti/ndmitky subjektli udaji jsou zaméstnanci povinni subjekt udajl
dostate¢nym zptsobem identifikovat tak, aby udaje o zpracovani ¢i kopie idaji nebyly poskytnuty
neopravnéné osobé. Bez dostatecné identifikace subjektu nelze pokracovat ve vyfizovani
zadosti/stiznosti/namitky s ohledem na dalsi povinnosti spravce (zejména zajistén{ spravnosti a
integrity dat).

Odpovédné osoby zajisti ve spoluprici s ostatnimi zaméstnanci, pifpadné s povéfencem na
ochranu osobnich tdajii vyfizeni zadosti/stiznosti/ndmitky subjektu udaji pfi uplatiovani jeho
prav, a to bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 30 dnd. Tuto lhutu je mozné v pifpadé
potfeby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsich 60 dnd. Odpovédné osoby
jsou povinny o nutnosti prodlouzeni lhtty bez zbyte¢ného odkladu informovat feditelku skoly a
zaroven dat pokyn pfislusnému zaméstnanci, aby informoval subjekt ddaji o jakémkoliv takovém
prodlouzeni v pavodni lhuté 30 dnti od obdrzeni piislusné zadosti/stiznosti/namitky, vzdy spolu
s davody pro tento odklad. Informace budou poskytnuty pisemnou formou a zaevidovany
v deniku pfijaté posty.

Lhuta pro vyfizeni zadosti/stiznosti/namitek subjektt udaju zacina bézet zaevidovanim v deniku
piijaté posty. Odpovédné osoby jsou povinny dodrzet stanovené lhuty.V piipade, kdy je mozné
prodlouzeni lhity,sekretariat na pfikaz odpovédné osoby oznami subjektim ddaji prodlouzeni
lhaty k vyfizeni a toto prodlouZeni zaeviduje. Oznameni o vyfizeni Zddosti/stiznosti/namitek
subjektd udaji dle pokyni odpovédné osoby provadi sekretariat, véetné zapisu do prehledu
zadostl/stiznost{/ndmitek subjektt udaji.

Odpovédna osoba — feditelkaskoly — je povinna provadét periodické kontroly vyfizeni podnéti
nejméné 1x za pololeti.

Skola na #adost subjektu idaji kdykoli poskytne subjektu tdaja kopii zpracovavanych osobnich

udaju a informace k uplatnén{ jejich prav vymezenych v tomto ¢lanku vyse. Za opis, vypis je skola
opravnéna uctovat poplatek na thradu administrativnich nakladd, a to ve vysi 100 K¢, v piipadé
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poskytnutf tidaju v listinné podob¢ a ve vysi 2 K¢ za kazdou kopii 1 strany poskytnutych tdaji.
X. Dalsi povinnosti v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja

10.1  Pfedava-li skola osobni udaje subjektu udaji na zakladé zdkona ¢i souhlasu subjektu udaji tfetim
osobam (pfijemctm), je povinna oznamovat pifjemcim rovnéz to, ze doslo k opravé piedanych
osobnich udaji nebo k vymazu piedanych osobnich udaji nebo k omezeni zpracovani osobnich
udaju. Oznameni provadi na pokyn odpovédné osoby povéfend osoba, kterd provadi predavani
osobnich udajt.

10.2  Skola alespofi jednou za rok provede zhodnoceni postupt p#i nakladani a zpracovani osobnich
udaji na provozni poradé, z niz ucini strucny zaznam. Zjisti-li se, ze nékteré postupy skoly jsou
zastaralé, zbytecné nebo se neosvédcily, ucini skola bezodkladné napravu. Zaméstnanci $koly jsou
povinni poskytnout odpovédnym osobam veskerou soucinnost nutnou pro aktualizaci zaznamu.

103 Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni pfi nakladani a zpracovani osobnich udaju aktivné
spolupracovat s odpovédnymi zaméstnanci — feditelkou Skoly a s povéfencem pro ochranu
osobnich udaju, a respektovat jejich doporuceni, scilem zajistit vysokou uroven ochrany
osobnich udajt.

104 Veskerym zaméstnancim se uklada povinnost mlicenlivosti ohledné osobnich udaju
zpracovavanych ve skole a pfijatych bezpecnostnich opatfenich.

10.5  Zaméstnanec je povinen zachovavat mléenlivost o veskerych skute¢nostech, o nichz se dozvédél
pii vykonu zaméstnani a které v zajmu zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam, nezneuzivat
tyto skutecnosti ve prospéch svij vlastni nebo nékoho jiného a dbat, aby téchto skutecnosti
nemohlo byt zneuzito tfetimi osobami. Mlcenlivost o téchto skute¢nostech je zaméstnanec
povinen zachovavat i po skonceni pracovniho poméru.

10.6  Zaméstnanec byl zaméstnavatelem vyslovn¢ upozornén na to, ze poruseni povinnosti
mlcenlivosti je porusenim povinnosti zaméstnance vyplyvajici mu z pravnich pfedpisi
vztahujicich se k jim vykonavané praci, které muze byt zaméstnavateli davodem k rozvazani
pracovnfho poméru, véetné jeho okamzitého zruseni.

XL Obecna bezpecnostni opatfeni

11.1 Kazdy zaméstnanec je povinen pocinat si tak, aby jednotlivé kategorie osobnich udaju
zpracovavané Skolou nebyly pouzity k jinému nez stanovenému tdcelu a nebyly sdélovany ani
zpiistupnény osobam, které k tomu nejsou opravnény.

11.2  Kazdy zaméstnanec zpracovava osobni udaje pouze v rozsahu nutném pro plnéni své pracovni
naplné a udaje nad tento potfebny rozsah nevyhledava a neshromazd’uje. Neni-li dan zakonny
duvod ¢i souhlas subjektu udaji, nepfedava udaje jinym zaméstnancim, ktefi je nepotfebuji pro
plnéni svych pracovnich povinnosti, ani jinfm osobim, a to ani uUstné. ZvySenou pozornost
ochrany vénuje opravnény zaméstnanec nakladani se zvlastnimi kategoriemi osobnich udaju
tykajicich se zdravotnfho stavu (fyzicky i psychicky), socialné¢ ekonomického postavent aj.

11.3 U telefonickych hovort, pii kterych jsou sdélovany nebo diskutovany osobni udaje né¢kterého ze
subjektt udaja, je tfeba si pfedem ovéfit totoznost volajictho.

XII. Zabezpeceni manualné zpracovavanych dokumentt
12.1 Kazdy zaméstnanec, ktery zpracovava tisténé dokumenty s osobnimi udaji, mapovinnost takovéto
dokumenty zabezpecit tak, aby k nim nemély piistup zadné tieti osoby. Zaméstnanec po
zpracovani ¢i manipulaci s dokumenty je povinen je ulozit na obvyklém mist¢ ve Skole a

uzamknout pfi odchodu mistnost. Kli¢ nosi u sebe, nenechava jej v kabinet¢ na (v) nabytku a
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nezapujcuje kli¢ zakam. Druhy kli¢ je uloZen u feditelky skoly.

122 Dokumenty, které zpracovava vice zaméstnancu (ti{dni vykazy a dal$i materialy ze Skolni matriky,
které obsahuji osobni tdaje zaki a zakonnych zastupct) jsou trvale ulozenyv kancelafi feditelky
skoly. Pfislusnym ucitelim jsou zapujéeny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni zapisa. O
zapujceni mimo kancelaf feditelky se vede evidence. Piistup do skfiné ma mimo feditelky i
sekretafka..

12.3  Dokumenty persondlni povahy (osobni spisy, mzdova agenda apod.), které obsahuji osobni udaje
zaméstnancy, jsou trvale ulozeny v kancelafi feditelky. Pifstup k nim ma feditelka a ji povéfeny
pracovnik. Zaméstnanci majf pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu.

12.4  Ostatni provozni dokumenty s osobnimi udaji —knihy urazt zdkd a zaméstnanct jsou ulozeny
v kancelafi feditelky, do niz pfistup maji opravnéné osoby, kterym byl pfedan kli¢, a tyto osoby
byly pouceny o povinnosti uzavirat mistnost.

12.5  Dokumenty nelze vynaset ze skoly, pfedivat cizim osobim nebo kopirovat a kopie poskytovat
neopravnénym osobam. Veskeré dokumenty nepodléhajici archivaci musi byt bezprostiedné po
skonceni pouzivani skartovany.

12.6  Pii ukonceni pracovnitho poméru, nebo pfi zméné pracovniho zafazeni musi byt zaméstnanci
neprodlené zabranéno v pfistupu ke vsem relevantnim agendim. Zaméstnanec rovnéz musi
feditelcepfedat veskeré dokumenty téchto agend, které ma aktualné v drzeni.

XIII. Zabezpeceni elektronicky zpracovavanych dokumentt

13.1  Veskeré pracovni stanice a vSechny aplikace pouzivané pro spravu osobnich dat musi byt
zabezpeceny pred neopravnénym uzitimodpovidajicim autentizacnim systémem. VSichni
zameéstnanci jsou povinni si zvolit vhodnd autentizacni data a tato chranit pfed zneuzitim. Pokud
jsou pro autentizaci uzivateld pouzivany technické prostfedky (tokeny) plati pro jejich uziti

obdobné pozadavky.
132 Skolské agendyjsou vedeny v papirové podobé.K elektronicky zpracovavanym dokumentim ma
piistup feditelka ¢i dalsi osoby pisemné povéiené feditelkou skoly, a to jen na zaklad¢ jedine¢ného

piihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci opravnéni daného funkénim zafazenim:

(kazdy ucitel pouze v ramci svého pracovniho uvazku;

(i) sekretariat v ramci své pracovni naplné a poskytovanych sluzeb;
(iii) feditelka do celého systému;
(iv) administrator — spravce sité, feditelka maji piistup i do zmény nastaveni.

13.3  Zakonni zastupci zak a zaci maji zajistén zabezpeceny dalkovy piistup vyhradné k vlastnim
udajum o klasifikaci na zakladé vlastni emailové adresy a hesla, které si sim uzivatel zvoli.

13.4  Piistupy do IT prostiedki a do informacntho systému nastavuje uéitelim povéfeny zaméstnanec
skoly — spravce IT a to pouze do téch ¢asti systému, odpovidajicimu opravnéni téchto osob (dle

pokynu feditelky).

13.5  Ostatn{ povéfeni zameéstnanci, ktef{ maji pfistup do jinych konkrétnich elektronickych systémda,
pokud jsou k dispozici, maji vstup jen na zakladé jedine¢nych autentizac¢nich dat.

13.6  Pfi praci sjakoukoliv elektronickou evidenci nesmi oprivnéné osoby opoustét pocitaé bez
odhldseni, nebo uzamceni pracovni plochy a nesmi nechat nahliZzet Zadnou jinou neopravnénou

11/14



Schola musica Stella maris — Soukroma zikladni umélecka $kola s.r.o. Smérnice k ochrar

osobu.

137  Zaméstnanci nesmi sdélovat sva autentizaéni data, nesmi pfipustit zneuziti svjch autentiza¢nich
prostiedkii jinou osobou. V pfipadé nebezpedi vyzrazeni autentizacnich dat je zaméstnanec
povinen je ve spolupraci se spravcem I'T zménit.

13.8  Elektronické dokumenty s osobnimi Udaji nelze vynaset ze skoly, pfeddvat cizim osobiam nebo
kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam. Zaméstnanec musi neprodlené ohldsit
feditelce ztratu jakéhokoliv zafizeni, na kterém byla, nebo mohla byt uloZzena osobni data.

13.9  Nosice se zalohovanymi daty budou uschovany u povéfenych zaméstnanct dle ucelu zpracovani a
poté ulozeny ve Skolni spisovné.

13.10 Manuiln¢ zpracované dokumenty a elektronické dokumenty na nosi¢ich jsou archivovany dle
archivacnich a skarta¢nich lhat ve skolni spisovné — uzamykatelna mistnost, do niz ma pfistup
sekretafka a pfipadné dalsf opravnéni zaméstnanci.

13.11 Veskeré docasné kopie osobnich ddaji musi byt odpovidajicim zptsobem smazany ihned po
dokoncent jejich zpracovani. Zvlastni pozornost je nutno vénovat kopiim na mobilnich zafizenich
a pfenosovych médiich. Vhodny zptisob mazan{ dat uréi spravee IT.

13.12  Pfi vyfazovani jakychkoliv zafizeni, ktera byla nebo mohla byt vyuzivina pro zpracovini osobnich
udajuje nutné provést odstranéni veskerych osobnich ddaji bezprostfedné poté, co bylo
ukonceno jejich pouzivani. Za timto ucelem musi byt zafizen{ pfedano spravci IT, ktery zajisti

odstranéni osobnich tdajui a likvidaci zafizen{ nebo jeho pfedani tfetf osobé k jinému tucelu.

13.13  Pfi zméné pracovniho zafazeni zaméstnance musi byt neprodlené provedena odpovidajici uprava
jeho opravnéni. Pfi ukonceni pracovniho poméru musi byt ze vSech uctd zaméstnance odebrana
opravnéni a tyto ucty musi byt deaktivovany. Zaméstnanec ve spolupraci se spravcem IT musi
smazat veskeré lokdlnf kopie osobnich udaju, se kterymi jiz nenf opravnén nakladat.

XIV. Systémy vzdélavani a testovani

14.1  Vedeni skoly zajisti, aby zaméstnanci $koly byli podle moznosti a potieb $koly vzdélavani nebo
y Zzajistl, aby y bylt p P Y
proskolovani o problematice ochrany osobnich udaji dle potfeby, nejméné vsak 1x za rok.
Vsichni zameéstnancijsou povinni se Skoleni zucastnit. Vedeni $koly bude ovéfovat a
] p )

vyhodnocovat znalosti zaméstnanci. O skolenich a testovanich budou vyhotovovany zaznamy
pro ucely pravidelného ro¢niho vyhodnocovani urovné ochrany osobnich udaju a efektivity
piijatych bezpecnostnich opatieni ve skole.

XV. Systém kontrol a reportingu

15.1  Odpovédné osoby budou pribézné namatkové kontrolovat, zda zaméstnanci dodrzuji pravni
pfedpisy na tseku ochrany osobnich udaju a ustanoveni této smérnice.

152 Odpovédné osoby jsou povinny provadét pribézné a periodické kontroly, vytvafet a uchovavat o
nich zaznamy a jejich vysledky vyhodnocovat a reportovat feditelce skoly a povéfenci na ochranu
osobnich udaju.

153  Petiodické kontroly

@ kontrola technického zabezpeceni IT prostiedkt a elektronickych

systému — 2x za pololeti, feditelka skoly a spravce skolni pocitacové site;
odpovédny za aktualizaci systému je spravee skolnf pocitacové site;
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(i1) kontrola dodrzovani pravidel pouzivani IT — 1x za pololeti skolniho
roku, vedeni skoly a spravce skolnf sité;

(iif) kontrola spravnosti a aktudlnosti nastaveni uzivatelskych opravnéni
v informacnich systémech — 1x za pololeti skolnfho roku, vedeni skoly a
spravee skolnf sité.

XVIL Technicka bezpeénostni opatieni

16.1  Vedeni skoly je odpovédné za to, Ze poskytne zaméstnancim takové podminky, aby mohla byt
naplnéna bezpecnostni opatfeni. Zejména zajisti odpovidajici technické prostfedky a jejich
pravidelnou ddrzbu.

16.2  Umozni uschovat listinné materialy na bezpeéném misté — zajisti uzamykatelnost mistnosti a
provadi duslednou evidenci svéfenych klict.

163  Zajisti dostupnost skartova¢ek (v kancelafi feditelky) na piipadnou likvidaci jednotlivych
dokumentt, u nichz byla naplnéna nezbytna doba drzeni, ¢i byl dokument chybné vystaven.
Rovnéz zajist! odpovidajici proces vyfazovani a likvidace technickych zafizeni vcetné nosicu dat
tak, aby byla vylouc¢ena kompromitace citlivych (nejen osobnich) udajt.

164 U vsech elektronickych systémi pouzivanych ve Skole zajisti nastaveni vstupu povéfenym
zaméstnancum pomoci dostateéné silného autentizacntho mechanismu a bude dbat o pravidelnou
aktualizaci prostfedktl a jejich spravu v souladu s doporucenimi vyrobcti a dobrou bezpecnostni
praxi.

16.5  Data obsahujici osobn{ udaje, ktera jsou ulozena v osobnich podcitacich, musi byt zabezpecena
pfed volnym piistupem neopravnénych osob, pfed zménou, zni¢enim, ztritou, neopravnénymi
pfenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym zneuzitim osobnich tdajb.

16.6  Pevné pocitace s pfistupem k osobnim udajim museji mit alesporl zabezpeéeny pfistup do
pocitace (pfihlaseni pod heslem) a nastaveno uzamceni obrazovky pro dobé necinnosti nejvyse 5
minut.

16.7  Vyznamné evidence osobnich uddaju (napifklad mzdova, personalni agenda) museji byt
zabezpeceny také zvlastnim pfistupem do programového vybaveni anebo byt jako soubor
Sifrované.

16.8 Skola zabezpetila on-line kamerovy systém pro bezpeény vstup do $koly pro aky a jejich zdkonné zastupce,
jakoZ i pro zaméstnance a jako prevenci k ochran¢ majetku skoly.

16.9

Umoznuje-li to programové vybaveni, povérené osoby vzdy vyzaduji moznosti zaznamu piistupt
a cinnosti (auditnitho zaznamu, logu) na pocitac¢ich nebo v informacénim systému. Ziaznamy
pravideln¢ kontroluji. Za plnéni povinnosti stanovenych v tomto clanku jsou odpovédny
povéfené osoby dle rozsahu svych opravnéni.

XVIIL Ohlasovani a oznamovani pfipada poruseni zabezpeceni

17.1  Vedeni skoly ihned fesi kazdy bezpe¢nostni incident tykajici se osobnich udajd, a to v soucinnosti
s povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji.V piipade, ze je pravdépodobné, ze incident bude mit
za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim konkrétntho zaka,
zamestnance, zakonného zastupce atd., skola tuto osobu vzdy informuje v souladu s touto
smérnicf a osoba povérena feSenim incidentd o kazdém incidentu sepiSe zaznam. O kazdém
zavazném incidentu $kola informuje v souladu s touto smérnici Utad pro ochranu osobnich
udaji.
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17.2  Jakékoliv poruseni zabezpeceni, které vedenebo by mohlo vést k ndihodnému nebo protipravaimu
zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pienasenych,
uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaji jsou zaméstnanci povinni neodkladné
ohlasit osob¢ povérené fesenim incidentt.

17.3  Vedeni skoly pfi feseni bezpecnostntho incidentu musi nejprve sledovat minimalizaci rozsahu
skod, a ndsledné zajisti veskeré stopy potiebné pro identifikaci rozsahu incidentu, jeho ptuvodce a
zpusobu provedeni. Po vyfeSeni incidentu tyto informace vyhodnoti a pfijme odpovidajici
opatfeni k minimalizaci rizika opakovani incidentu.

174  Stejnym zpusobem jako v odstavci 17.3 se postupuje i v piipad¢ pouhého podezfeni na vznik
incidentu.

17.5 Ve vyjimeénych ptipadech, kdy dojde k pravdépodobné zavaznému poruseni zabezpecent, jehoz
fedeni nesnese odkladu, a osoba povéfena fesenim incidentd ani jeji zdstupce nejsou na pracovisti
pfitomni, je opravnén obratit se na povéfence a provést ohlaseni pifpadu poruseni zabezpeceni

kazdy zaméstnanec bez provedeni prvotniho posouzeni osobou povéfenou fesenim incidentd.

17.6  Osoba povéfend feSenim incidentt je povinna pfedlozit zaznamy o vSech uéinénych ohlasenich,
jakoz 1 o vSech jinak zjisténych porusenich povéfenci a feditelce skoly.

XVIIL Doba zpracovani a likvidace osobnich udaju

18.1  Doba zpracovani, archivace a lhaty pro likvidaci listinnych a elektronickych dokumentt
obsahujicich osobni udaje vyplyvajici z pravnich pfedpist se fidi platnym Spisovym a skarta¢nim
planem a Skarta¢nim fadem skoly schvalenym okresnim archivem Beroun.

18.2  Skola vlastn{ platny trvaly skartaéni souhlas vydany okresnim archivem Beroun dne 8.6.2009 na
stanoveny okruh dokumentd. Skartacni f{zeni je provedeno po schvaleni feditelkou skartacni
komisi, jejiz cleny je vzdy feditelka a pfislusny zaméstnanec skoly. Skartace je provadéna
v kancelafi feditelky skoly.

XIX. Pfedavani adaji do jinych stata

19.1  Pokud spravce chee pfedat jinému spravei osobni udaje do zemé mimo Evropskou unii, musi
k tomu mit nejen pravni divod, ale zaroven musi byt zajisténa jejich instituciondlni ochrana, tj.
nelze (az na vyjimky) predavat osobni udaje do zemi, kde nenf zajisténa dostatecna pravni ochrana
osobnich udaju, resp. spravee nepiijal instrumenty, které tuto ochranu pifi predavani zajisti.

XX. Kontrola
20.1  Kontrolu dodrzovan{ této smérnice vykonava povéfenec pro ochranu osobnich udajb.
XXI. Vzdélavani v ramci GDPR
21.1  Zaméstnanci jsou povinni zicastiiovat se vSech skolenf tykajicich GDPR a vzdélavat se.
XXIL.  Ukinnost
22.1  Udinnosti tato smérnice nabyva dnem 1.5.2019
22.2  Zaméstnanci byli pouceni a s touto smérnici sezndmeni dne na rad¢ 8. a2 10.9.2019.

XXIII.  Prilohy

23.1 Vzor souhlasu pro zéky po dobu studia: https://www.szustauberova.cz/dokumenty
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